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新型コロナウイルスワクチン接種円滑化システム（Ｖ－ＳＹＳ） 

使用のための情報提供の依頼について 

 

 

新型コロナウイルスワクチンの予防接種の実施にあたっては、本会と全国知

事会が集合契約を締結し、接種実施機関として手挙げする医療機関の委任状を

郡市区医師会がＶ－ＳＹＳで受領処理を行うなど、今後、事務処理において、各

医師会がＶ－ＳＹＳを使用する場面が想定されます。 

今般、厚生労働省より、全ての都道府県医師会及び郡市区医師会がＶ－ＳＹＳ

を使用するためのＩＤ及びパスワード発行のため、各医師会の担当者名、メール

アドレスの情報提供の依頼がありました。 

つきましては、様式（エクセルファイル）に必要項目を入力し、都道府県医師

会・郡市区医師会より各々、厚生労働省（yoboseshu@mhlw.go.jp）へ返信いただ

きたくお願い申し上げます（可能な限り速やかな提出をお願いいたします）。 

なお、エクセルファイル様式は文書管理システムお知らせへ掲載しています。 

また、システム対応が難しい郡市区医師会については、様式の担当者名、メー

ルアドレス欄に当該郡市区医師会の再委任先である都道府県医師会のご担当者、

メールアドレスを記載し、委任状受領処理を代行していただくなどの調整を賜

りたく併せてお願いいたします。 

お手数をおかけしますが、何卒よろしくお願い申し上げます。 

 

記 

様式（エクセルファイル）の送信先 ： yoboseshu@mhlw.go.jp 

 

厚生労働省健康局健康課予防接種室からの留意事項 

・担当者氏名欄への入力は組織名、部署名等は避けてください（個人でない場合、IDが発行されないなどの可能

性があるため）。部署の長等、個人名をご登録ください。 

・可能な限り、本システム用のアドレスを新規に組織内でご用意ください。 

・システムのログイン ID、パスワードは、システム基盤等を提供している salesforce 社のメールアドレス

（support@jp.salesforce.com）から送信されるため、このメールを受信できるよう設定してください。  

・メールアドレスを登録したにもかかわらず、ログインID及びパスワードのメールが確認できない場合、v-sys-

info@v-sys.my.salesforce.comへその旨を連絡してください。  

・ワクチン接種契約受付システム及びワクチン接種円滑化システムにアクセスできるよう、以下のインターネッ

トブラウザの最新バージョンを準備してください。 

・Microsoft Internet Explorer・Microsoft Edge・Apple Safari・Google Chrome 

※Mozilla Firefoxについては、現時点ではサポートされておりません。 



令和２年12月18日自治体説明会
厚生労働省健康局健康課予防接種室



ワクチン接種契約受付システム 操作マニュアル 委任とりまとめ者（医療関係団体等）が提出された委任状を受領・確認する 
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委任とりまとめ者（医療関係団体等）が提出された委

任状を受領・確認する 

委任とりまとめ者（医療関係団体等）が提出された委任状を確認・受領したあと、提出先へ受領したことを

メールでお知らせする手順を説明します。 

 

1.1 提出された委任状の受領登録する 

 以下の URL を開きます。 

< https://v-sys.my.salesforce.com> 

「ログイン」画面が表示されます。 

 「ユーザ名」と「パスワード」を入力します。 

✽「ユーザ名」をお忘れの場合はサービスデスクにご連絡ください。 

✽ 「パスワード」をお忘れの場合は、「パスワードをお忘れですか？」を押してください。 

 「ログイン」ボタンを押します。 

 

ログインし、ワクチン接種契約受付システムのホーム画面が表示されます。 
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https://v-sys.my.salesforce.com/
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 「委任状」タブを押します。 

 ビューで「未承認一覧」を選択します。 

 「Go!」ボタンを押します。 

未受領の委任状の一覧が表示されます。 

 

 確認したい委任状の委任状番号を押します。 

委任状の詳細内容を確認できます。 

 受領登録する委任状のチェックボックスにチェックをつけます。 

 「受領」ボタンを押します 

選択した受領書が「受領済み」になります。受領済みの委任状は「受領済一覧」に表示されます。 

 

2.1 提出された委任状を受領する の手順はこれで終わりです。 

 

  

対象の委任状番号を押下すると、 
委任状の詳細内容を確認できます。 

８ ７ 

９ 

4 

5 
６ 



ワクチン接種契約受付システム 操作マニュアル 委任とりまとめ者（医療関係団体等）が提出された委任状を受領・確認する 

3 

1.2 受領通知のメールを送信する 

 ビューで「受領済み一覧」を選択します。 

受領登録済みの委任状の一覧が表示されます 

 メールを送信する委任状のチェックボックスにチェックをつけます。 

✽ 受領済みの委任状を未受領に戻したい場合は、該当レコードの左部のチェックボックスにチェックを入れ「未受

領」ボタンを押下してください。 

 「メール送信」ボタンを押します 

該当するメールアドレス宛にメールが自動で送信され、「●●」の列にメール送信日時が表示されます。 

 

2.2 受領通知のメールを送信する の手順はこれで終わりです。 

 

ワクチン接種受付システムサービスデスク 

以下の場合は、ワクチン接種受付システムサービスデスクにお問合せください。 

• 新型コロナウイルス感染症に係るワクチン接種契約受付システムの操作でお困りの場合 

• ログイン「ユーザ名」をお忘れの場合 

 

※1 月 18 日～：ワクチン接種契約受付システムサービスデスクのサービス開始 
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